
職 員 採 用 募 集 要 綱 

＜公益財団法人高知県総合保健協会＞ 

 

１．募集内容 

  職種及び人数   総合職（事務）   １名 

             ○ 応募資格：平成元年４月２日以降生まれの者で大学及び短大・ 

専門学校を卒業または来春卒業見込みの者 

※ 年齢等について（雇用対策法施行規則第１条の３第１項３号のイ） 

                       長期勤続によるキャリア形成を図る観点から、記載の年齢で募集します。 

  採用予定日   令和６年４月１日以降で相談により決定します。 

  勤務予定地   高知市（もしくは宿毛市） 

給  料   総合職(事務)        大学     196,700円 

   〃         短大・専門  177,800円 

          ※ 職務経験のある方は、経験年数によって初任給を調整します 

  諸  手  当   通勤手当、住宅手当、扶養手当、時間外手当等 

  昇    給   年１回（４月） 

  賞    与   年２回（６月・１２月） 年間４．４５ヶ月（令和５年度実績） 

  休日・休暇   土曜日(隔週)、日曜日、祝日、年末年始（１２／２９～１／３） 

夏期休暇（５日）、年次有給休暇（年２０日）等 

  勤 務 時 間   ・月 ～ 金  ８：３０ ～ １７：００ 

          ・土（隔週） ８：３０ ～ １２：３０ 

                       ※ 日勤のみ、早出・早帰り制度有り 

  主な業務内容   総合職（事務） 

法人内の所属先における以下の業務 

・健診計画の調整業務 

・健康診断の予約業務、電話対応 

・事業所及び市町村への渉外業務 

 

・法人運営業務 

・健康診断実施補助業務 

             ・健康診断結果等の情報管理、システム運用管理業務 等 

 

 



２．応募方法と選考方法 

  応 募 方 法   次の必要書類を次頁送付先にご郵送ください 

            ・履歴書（写真貼付） 

            ・職務経歴書（職務経験のある方のみ） 

            ・卒業証明書（職務経験のない方のみ、新卒者は卒業見込証明書で可） 

             

  送  付  先   〒781－9513 

           高知市桟橋通６丁目７番４３号 

           公益財団法人高知県総合保健協会 総務課 

 

選 考 方 法   ・書類審査  

           ・筆記試験 

           ・面接試験 

 

 

  留  意  点   ※ 応募書類については、返却いたしませんのでご了承願います 

           ※ 応募書類については、目的外の使用は行いません 

 

 

３．問い合わせ先   〒781-9513 

            高知市桟橋通六丁目７番４３号 

            公益財団法人高知県総合保健協会 総務課 宮島・松本 

電話：088-831-4800（代）、メール：somukeiri@hokyo.or.jp 


